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Oficio n° 1376/2018/PRM-PSA-MG
Pouso Alegre, 26 de outubro de 2018

Ao Senhor Presidente

PR. JOSE AMARILDO

Comunidade Terapéutica Desafio Jovem Maanaim
Rodovia BR 354, KM 762 - Sobradinho

CEP: 37.466-000 - Itfamonte -MG

Assunto: Encaminha Recomendacdo
Ref: NF.1.22.013.000210/2018-73
Anexo: Cépia do Ultimo despacho e Recomendagdo 21/2018

Senhor Presidente,

Cumprimentando-o, e de ordem do Exmo. Sr. Procurador da Republica
Lucas de Morais Gualtieri, no interesse do presente procedimento, solicito que, no prazo de
90 (noventq) dias, informe se acatard ou ndo a Recomendacdo anexa e indicar quais

providéncias serdo fomadas para tanto.

Por ocasido da resposta, fazer referéncia ao nimero do expediente em

questdo.

Aproveito para informar que j& estdo em funcionamento os sistemas de
peticionamento, protocolo e assinatura eletrénica, cujas informagcdes encontram-se na

Ultima pdgina.
Atenciosamente,

(Assinatura eletronica)

RODRIGO MANSANI

Técnico do MPU/Apoio Administrativo
Matricula 29.703
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Peticionamento Eletronico:

Caro cidaddo e cidadd: j& estd disponivel o sistema de peticionamento eletrénico do MPF, acessivel pelo enderego
[https://apps.mpf.mp.br/spe/login]. Este sistema é um canal oferecido para peticionar eletronicamente em procedimentos j& em tramite
em qualgquer uma de nossas unidades.

Antes de usar o sistema, deverd ser realizado um cadastro (uma Unica vez). Na pdgina inicial, clique em "Fazer Cadastro” para ser
redirecionado ao formuldrio de Pré-cadastro. Nessa tela vocé deverd se identificar e informar alguns dados de contato. Apds o
preenchimento do formuldrio, o cidaddo ou cidadd deverd se apresentar em qualquer unidade do MPF portando o documento
informado e o CPF (ndo é necessdrio comprovar o enderego informado). Na hipdtese de ndo existir uma unidade do MPF na sua
cidade, poderd ser enviado cépia autenticada em cartério através dos correios. Apds a confirmagdo do cadastro, vocé receberd um
e-mail com link para criacdo de sua senha de acesso. Definida a senha, vocé estard apto a entrar no sistema e ter acesso ds suas
funcionalidades. O pré-cadastro ficard disponivel para validacdo pelo prazo 30 dias. Se o cidaddo ndo se apresentar a uma unidade e
validar o seu cadastro, serd necessdrio novo cadastro. No caso de érgdos publicos e pessoas juridicas serd necessdrio cadastrar uma
pessoa fisica que possa representd-los para responder as requisicées do MPF.

Como peticionar:

1. Fazer login no sistema pelo endereco [https://apps.mpf.mp.br/spe/login].

2. Consultar o procedimento em que serd feita a peticdo e clicar no botdo “Peticionar”. Mesmo em procedimento sigilosos é possivel
peticionar. O sistema apenas deixard de apresentar quaisquer dados relativos & demanda.

3. Apos solicitar o peticionamento, o usudrio serd direcionado para a tela de cadastro da peticdo. Nessa tela ele deverd informar os
seguintes dados, que séo obrigatdrios:

« Tipo de atuagdo: como o cidaddo se relaciona com o processo (Parte Interessada, Interessado, Advogado da Parte e
Agente PUblico)

»  Sigilo da peti¢@o: caso o cidaddo queira que a peticdo tramite em sigilo, ela framitard com o grau de sigilo 'Reservado’. O
responsdvel pela andlise da peticdo poderd alterar o grau de sigilo da peticdo se entender que o sigilo ndo é cabivel, ou até
mesmo para restringir o sigilo para 'Confidencial'.

*  Resumo: apenas um resumo simples da Petic&o.

* Upload da Petigdo e Anexos: documentos que serdo enviados ao MPF. O cidaddo deverd cadastrar a peticdo e poderd
incluir anexos. Esses arquivos serdo registrados no sistema Unico como integras principal e complementar. O upload de
arquivos deverd seguir as seguintes regras:

+  Eadmitido o upload de apenas uma peticdo. O registro & obrigatério;

+  Eadmitido o upload de diversos anexos, porém essa etapa é facultativa;

« Porrazdes de seguranga, somente documentos em formato PDF sGo admitidos;
« O tamanho mdximo de cada arquivo é 10 Mb;

« Osistema consegue identificar arquivos corrompidos, bloqueando o envio.

4. Assinar a peticdo com seu login e senha e enviar.

Assinatura Eletronica:

Este sistema dirige-se ao cidaddo ou cidadd que necessita assinar algum tipo de documento expedido pelo MPF (Termo de
Ajustamento de Conduta, por exemplo).

Como assinar elefronicamente:

1. E necessdrio redlizar o cadastro no sistema de peticionamento eletrénico [hitps://apps.mpf.mp.br/spe/login]. Seguir os passos
explicitados no item anterior.

2. Na pdgina “Assinatura de documentos”, verificar os documentos aguardando assinatura.

3. Assinar o documento informando o seu login e senha.

Protocolo Eletrénico:

Este sistema € de uso exclusivo de érgdos e entidades publicas e empresas privadas, desde que a documentagdo a ser protocolada
ndo seja manifestagdo vinculada a processo em trdmite nesta Instituicdo. Neste caso, ndo hd necessidade de cadastramento prévio.

Como protocolar:

1. Acessar o enderec¢o: https://apps.mpf.mp.br/ouvidoria/app/protocolo/;

2. Preencher os dados do remetente responsdvel pelo envio e destinatdrio;

3. Depois da descricdo do documento, selecionar os arquivos no formato PDF e marcd-los como sigilosos, quando necessdrio;
4. Apds declarar que os dados sdo verdadeiros, clicar em Protocolar.
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